ERASMUS ÖĞRENCİ HAREKETLİLİĞİ İŞ AKIŞ VE KONTROL ŞEMASI (1-A)
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ERASMUS ÖĞRENCİ HAREKETLİLİĞİ İŞ AKIŞ VE KONTROL ŞEMASI (1-B)















ERASMUS ÖĞRENCİ HAREKETLİLİĞİ İŞ AKIŞ VE KONTROL ŞEMASI (2)

Yurt dışından dönen öğrenciler için yapılması gerekenler:





1   Yurtdışında verilen notlar, M.Ü. not sistemine dönüştürülmesi gerekir. Dönüştürmede kullanılacak tablo Erasmus
“Akademik Tanınma Belgesi”nin 2.sayfasında yer almaktadır.

2   “Akademik Tanınma Belgesi” 3 nüsha olarak hazırlanacaktır. (Bir nüsha Erasmus Birimi için, bir nüsha Bölüm için ve bir nüsha Fakülte’nin Öğrenci işleri için.)

3   “Akademik Tanınma Belgesi”  ve yurtdışından alınan transkriptin fotokopisi, Bölüm koordinatörü tarafından bir üst           yazı ile birlikte Evrak Kayıt Birimine verilip Dekanlığa sunulacaktır. “Akademik Tanınma Belgesi” Fakülte Yönetim  Kurulu’nda onaylandıktan sonra Öğrenci İşleri Bürosu tarafından notlar BYS’ne girilir.
Misafir üniversitenin başvuru evraklarının, müfredat programının, ders içeriklerinin, son başvuru tarihinin öğrenilmesi. (Gidilecek üniversitenin son başvuru tarihi hibe dağıtımından önce ise bölüm koordinatörü karşı üniversiteyi bilgilendirmeli.)





Seçilen öğrencinin misafir üniversiteye bildirilmesi.








Başvuru sırasında öğrenim anlaşması talep ediliyor mu?





Başvuru için istenen diğer belgelerin öğrenci tarafından hazırlanması





Başvurunun Yapılması





Öğrenim Anlaşmasının (ders eşdeğerlikleri göz önüne alınarak) öğrenci ile birlikte hazırlanması (3 nüsha)





Öğrenim Anlaşmasının (ders eşdeğerlikleri göz önüne alınarak) öğrenci ile birlikte hazırlanması (3 nüsha)





Bölüm Koord. İmzası





M.Ü Kurum Koord. İmza ve onay





Öğrenci İmzası





Öğrenci İmzası





Bölüm Koord. İmzası





M.Ü Kurum Koord.  İmza ve onay





İmzalar tamam mı?





İmzalar tamam mı?





HAYIR





EVET





HAYIR





EVET





Öğrenim Anlaşması ve diğer başvuru evraklarının gönderilmesi





Başvuru sonucunun (Kabul Belgesi) alınması





Öğrencinin vize başvurusu işlemleri





Erasmus ofisine teslim edilecek belgelerin hazırlanması





Eşdeğerlik Belgesi (3 nüsha)





Öğrenim anlaşmasının misafir ünv. tarafından onaylanmış orijinallerinin elde edilmesi   ( 2 nüsha olarak)





Öğrencinin hazırlayacağı diğer belgeler





1 nüsha Bölüm Koord. dosyasına





1 nüsha Erasmus ofisine





Eşdeğerlik Belgesi ( 3 nüsha )





İmzalar





Öğrencinin imzası





Bölüm koordinatörü





Fakülte Koordinatörü





Bölüm Başkanı





İmzalar Tamam mı?





Hayır





Evet





1 nüsha Fakülte Öğrenci İşleri dosyasına








1 nüsha Bölüm Koordinatör dosyasına





1 nüsha Erasmus Ofisine





Erasmus Ofisine teslim (3 nüsha)    


( M.Ü. Kurum Koordinatörü tarafından İmzalanır.)





Belgeye Y.K Karar No, Tarih, İmza ve Mühür





Evet





Hayır





Yönetim Kurulu Onayı





Üst yazı ile Evrak Kayıt Bürosuna Teslim





Yurtdışındaki üniversiteden


“ECTS Transcript of Records”  1





Dökümanların Dekanlık


Evrak Kayıt Birimi’ne teslimi 3





1 nüsha 


Fakülte / Dekanlık için





1 nüsha M.Ü. 


Erasmus Birimi için








1 nüsha Bölüm Koordin.


dosyasına





Evet





İmzalar tamamlanmış mı?





Akademik Tanınma Belgesi 2


(3 nüsha)





BYS’ne derslerin işlendiğinin kontrol edilmesi








